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 SAMBUTAN REKTOR 

 Ucapan Syukur Alhamdulillah kepada Allah SWT, Tuhan Yang Maha Esa, atas 

tersusunnya dengan baik Buku Panduan Penggunaan Sistem Informasi Akademik ini. 

Disampaikan terimakasih kepada semua tim penyusun yang telah bekerja keras dengan penuh 

dedikasi, dan bekerjasama dengan penuh tanggung jawab demi tersusunnya buku panduan ini, 

semoga semuanya bernilai ibadah. Sesuai dengan pengembangan sistem informasi akademik 

(Siakad) Univet Bantara (siakad.univetbantara.ac.id) yang telah jadi, maka diperlukan buku 

panduan penggunaan sistem informasi akademik tersebut agar dapat menjadi panduan bagi 

pengguna. 

 Buku ini diperuntukkan untuk pengguna mahasiswa, dosen, kaprodi, fakultas, 

universitas dan pengguna lainnya di lingkungan Univet Bantara. Buku ini dikemas dengan 

bahasa yang mudah dipahami oleh pembaca sehingga dapat digunakan sebagai acuan prosedur 

dalam menggunakan sistem informasi akademik. 

 Akhirnya, semoga buku panduan penggunaan sistem informasi akademik ini dapat 

menjadi acuan bagi pengguna sebagai upaya untuk mempermudah pengguna dalam 

menggunakan sistem informasi akademik Univet Bantara dan secara tidak langsung dapat 

meningkatkan mutu pendidikan yang diselenggarakan. Terimakasih disampaikan kepada 

semua pihak yang telah memberikan masukan berharga. Sesungguhnya tim penyusun buku 

panduan ini telah berusaha memberi sajian yang terbaik. Kritik dan saran kami terima agar 

kualitas buku menjadi lebih baik. Semoga buku panduan penggunaan sistem informasi 

akademik Univet Bantara ini bermanfaat dan Allah meridhoi langkah kita. 
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A. TAMPILAN HALAMAN UMUM SIAKAD 

1. Sistem informasi akademik dapat diakses pada laman : siakad.univetbantara.ac.id 

2. Terdapat 4 menu yaitu home, sistem informasi, pengumuman dan login. 

a. Home  : merupakan menu untuk menampilkan halaman umum siakad 

    Univet Bantara 

b. Sistem Informasi  : Berisi semua sistem informasi yang ada di Univet Bantara 

c. Pengumuman  : Berisi pengumuman-pengumuman tentang sistem informasi di  

                                      Univet Bantara 

d. Login  : Login berisi 3 pengguna yaitu login untuk mahasiswa, dosen  

                                      dan admin (prodi, fakultas, keuangan, dan BPSI) 

 

B. AKSES LOGIN SIAKAD 
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1. Akses login terdiri dari akses untuk mahasiswa, dosen dan admin. 

2. Pada masing-masing pengguna memiliki akses menu masing masing sesuai dengan 

kebutuhan pengguna. 

 

C. KEMAHASISWAAN 

 

Pada menu kemahasiswaan terdapat 8 sub menu antara lain: data mahasiswa, beasiswa, 

mahasiswa beasiswa, student body, pindah kelas, promo skripsi, mahasiswa all, 

mahasiswa blokir. Berikut penjelasan masing-masing sub menu tersebut: 

1. Data Mahasiswa : untuk mengetahui identitas dan status mahasiswa. Identitas 

mahasiswa dapat dicari berdasarkan NIM dan juga berdasarkan angkatan Prodi. 
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2. Beasiswa :  untuk mengetahui jenis beasiswa yang ada di Univet Bantara dan juga 

jumlah potongan/ nomimal beassiswa pada masing-masing jenis beasiswa. 

   

3. Mahasiswa Beasiswa : berisi daftar mahasiswa yang memperoleh beasiswa pada 

semester berjalan. Pada sub menu ini, admin BPSI bisa menambahkan/menghapus 

mahasiswa penerima beassiswa.  

  

4. Student Body: untuk mengetahui jumlah mahasiswa aktif maupun cuti/non aktif pada 

semester berjalan. Pada sub menu ini, dapat diketahui student body pada setiap prodi, 

setiap angkatan, di semester berjalan. 
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5. Pindah Kelas: pada sub menu ini dapat dilihat daftar mahasiswa yang melakukan 

pindah kelas (pagi/ sore). Admin BPSI dapat menambahkan mahasiswa yang 

melakukan pindah kelas. Proses pindah akan mengakibatkan perubahan di dalam 

jumlah tagihan SPP. 

6. Promo Skripsi: berisi daftar mahasiswa penerima promo SPP 50% yang menempuh 

lebih dari 8 semester untuk mahasiswa regular dan yang menempuh lebih dari 4 

semester untuk mahasiswa pindahan.Admin BPSI dapat menambahkan daftar 

mahasiswa yang menerima promo SPP 50% yang menempuh skripsi. 
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7. Mahasiswa All : berisi daftar semua mahasiswa yang aktif, cuti, lulus dan lainnya. 

 

8. Mahasiswa Blokir: berisi daftar mahasiswa yang  terblokir (tidak akses siakad) karena 

terdapat tagihan yang belum terbayarkan pada semester sebelumnya. Blokir akan 

dibuka oleh admin jika mahasiswa telah melunasi/ membayar tagihan di semester 

sebelumnya. 
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9. Mahasiswa Edit 

Mahasiswa Edit: untuk melakukan  proses melengkapi informasi maupun perubahan 

data identitas mahasiswa. 

 

 

D. AKTIVITAS PERKULIAHAN 

 

Pada menu aktivitas kemahasiswaan berisi 4 sub menu yaitu data aktivitas perkuliahan, 

cuti, pengaktifan mahasiswa. Berikut penjelasan masing-masing sub menu: 

1. Data aktivitas mahasiswa : berisi daftar aktivitas kuliah mahasiswa pada setiap prodi. 

Pada sub menu ini dapat diketahui mahasiswa yang aktif dengan jumlah SKS semester 

dan SKS total. Mahasiswa akan terlaporkan aktif dengan ketentuan mempunyai SKS 

semester, IP semester, SKS komulatif dan IP Komulatif. 
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2. Cuti: berisi daftar mahasiswa yang mengajukan Cuti. Pada sub menu ini dapat diketahui 

pula daftar mahasiswa yang mengajukan cuti di setiap periode akademik. Permohonan 

pengajuan cuti melalui Biro Administrasi Akademik. Untuk selanjutnya akan diproses 

tagihan cuti dan statusnya ke dalam sistem. 
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3. Belum Registrasi: berisi daftar mahasiswa yang tidak aktif (tidak melakukan registrasi 

ulang ) pada setiap prodi tetapi tidak mengajukan cuti. 

 

4. Pengaktifan Mahasiswa: merupakan sub menu yang digunakan untuk mengaktifkan 

mahasiswa yang tidak membayar SPP (penerima beasiswa misalnya) agar aktif dan 

dapat melakukan pengisian KRS. 
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E. PROGRAM STUDI 

 

Pada menu ini berisi daftar program studi di Univet Bantara dan daftar kaprodi. Terdapat 

22 program studi di Univet Bantara.  

 

F. KURIKULUM  

 
Pada menu ini terdapat 5 sub menu yaitu kurikulum, tambah kurikulum, mata kuliah, 

kelompok mata kuliah, dan mata kuliah non aktif. Berikut penjelasan masing-masing sub 

menu: 
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1. Kurikulum : berisi ringkasan kurikulum yang telah diinput oleh admin prodi. Pada 

laman ini tampil nama kurikulum, nama program studi, keterangan kurikulum, jumlah, 

SKS, bobot mata kuliah pilihan, bobot mata kuliah wajib, detail. 

 

2. Tambah Kurikulum : pada sub menu ini, admin prodi dapat menambahkan 

kurikulumnya jika terdapat perubahan. Prodi dapat mengisikan a) nama kurikulum, b) 

pilihan prodi, c) keterangan, d) bobor mata kuliah pilihan, e) bobor mata kuliah wajib, 

f) mulai berlaku 
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3. Mata Kuliah : pada sub menu ini dapat diketahui daftar mata kuliah yang aktif di 

program studi. Admin prodi dan BPSI dapat melakukan penonaktifan mata kuliah jika 

mata kuliah tersebut sudah tidak digunakan lagi.  

 

4. Kelompok Mata Kuliah: berisi daftar kelompok mata kuliah yang disesuaikan dengan 

PDDIKTI. Kelompok mata kuliah tersebut antara lain:  wajib program studi, 

peminatan, pilihan, tugas akhir, wajib nasional, wajib program studi. Sub menu ini 

menjadi acuan prodi dalam input kurikulum/ mata kuliah di siakad. 
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5. Mata Kuliah Nonaktif: Berisi daftar mata kuliah yang telah di nonaktifkan oleh prodi. 

Admin Prodi dan BPSI dapat mengaktifkan kembali mata kuliah yang telah 

dinonaktifkan.  

 

 

G. JADWAL 

 

Pada menu ini berisi 4 sub menu yaitu jadwal ajar, jadwal non tagihan, jadwal UAS, paket 

jadwal. Berikut penjelasan masing-masing sub menu 

1. Jadwal ajar: berisi jadwal kuliah pada masing-masing prodi pada semester berjalan. 

Admin prodi dan BPSI dapat melakukan input jadwal kuliah pada semester berjalan di 

waktu yang telah ditentukan. Admin juga dapat melakukan edit terhadap mata kuliah 

tersebut. Mata kuliah yang sudah dijadwalkan apabila sudah diambil oleh mahasiswa 

(dalam KRSnya) maka mata kuliah tersebut tidak dapat dihapus. Untuk 
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menghapusnya, setiap mahasiswa yang mengambil mata kuliah tersebut harus 

mendelet mata kuliah tersebut di KRS. 

 

 

2. Jadwal non tagihan : berisi daftar mata kuliah yang tidak ditagihan UAS nya. Admin 

prodi dan BPSI dapat menambahkan mata kuliah yang tidak ditagihkan UAS. 
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3. Jadwal UAS: berisi jadwal UAS pada masing-masing prodi. Panitia UAS pada masing-

masing fakultas dapat menambahkan jadwal uas dan mencetaknya. 

 

 

4. Paket Jadwal: berisi paket jadwal yang telah dijadwalkan di setiap prodi.  
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5. Kartu UAS: berisi data mahasiswa setiap prodi yang sudah membayar UAS maupun 

yang belum membayar UAS. Mahasiswa yang sudah membayar UAS dapat mencetak 

kartu UAS dan yang belum membayar UAS belum dapat mencetak kartu UAS. Cetak 

kartu UAS dapat dilakukan oleh admin BPSI, prodi dan mahasiswa. 

 

 

H. NILAI 

 

Pada menu ini terdiri dari 2 sub menu yaitu input nilai dan nilai akhir. Berikut penjelasan 

masing-masing sub menu: 
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1. Input Nilai: pada sub menu ini admin prodi, dosen dan BPSI dapat melakukan input 

nilai di semester. 

 

 

2. Nilai Akhir : berisi daftar nilai mata kuliah dari semua semester yang telah dilalui. 

Mahasiswa melihat daftar nilai akhir tersebut. 
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I. KRS 

 

1. KRS 

Pada menu KRS admin prodi dan BPSI bisa mengecek mahasiswa yang sudah input 

KRS berdasarkan NIM  dan prodi maupun perangkatan, BPSI bisa menambahkan KRS 

maupun mengahpus mata kuliah yang salah diambil oleh mahasiswa. 

Pada akun mahasiswa, di menu KRS hanya bisa menambahkan dan menghapus, sesuai 

tanggal yang tertuang dalam surat edaran dari lembaga. 

2. PAKET KRS  

Paket KRS adalah pilihan untuk memproses KRS secara masal dari Paket yag 

sebelumnya sudah dipaketkan oleh Admin. Paket KRS biasanya dilakukan pada 

Angkatan yang melakukan pengambilan matakuliah pilihan yang sama.  
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J. KHS 

 

Pada menu KHS Mahasiswa ini, terdapat beberapa kolom No, NIM, Nama Mahasiswa, 

Semester, SKS, IPS, dan menu Cetak. Sehingga BPSI, admin Prodi, maupun akun 

mahasiswa dapat melihat dan mencetak Kartu Hasil Studi persemester.  

Di menu tersebut bisa dilihat secara detail berapa SKS dan IPS per semester yang sudah 

diambil dan ditempuh. Atau pun jika ingin dicetak, bisa dengan langkah klik menu cetak 

di setiap semester yang diinginkan, langsung cetak ataupun bisa disimpan untuk dokumen 

hasil perkuliahan.  

 

K. SDM

 

Pada menu SDM ada 3 sub menu yaitu Dosen, Tambah Dosen dan Ajar Dosen. berikut 

penjelasan masing sub menu :  
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1. Dosen : pada sub menu ini terdapat beberapa kolom, yaitu Kode Dosen, Nama Dosen, 

NIDN, Prodi, JK, JAFA, Ikatan Kerja dan Aksi. Pada sub menu Data Dosen ini, dapat 

digunakan BPSI untuk mencari nama dosen, nidn, mengedit, serta menonaktifkan 

dosen. Untuk mengedit dengan cara klik tombol Edit, lalu bisa dilakukan perubahan 

data Dosen yang bersangkutan dengan menambahkan data atau merevisi data Dosen 

yang ada di siakad. Ataupun di tombol Edit tersebut juga bisa untuk menonaktifkan 

data Dosen yang sudah tidak aktif di siakad, dengan cara klik tombol Nonaktifkan 

dosen di menu Edit tersebut. 

 

 

2. Tambah Dosen : sub menu ini admin BPSI bisa menambahkan data dosen yang akan 

ditambahkan di siakad dengan syarat dosen tersebut sudah memiliki NIDN, karena 

NIDN akan menjadi keyword dalam penyimpanan data dosen. 

Di menu ini ada beberapa yang perlu diinputkan, antara lain : Kode Dosen, Kode Wali, 

Program Studi, Nama Dosen, Gelar Akademik Depan, Gelar Akademik Belakang, 

Jenis Kelamin, Pendidikan Tertinggi, Ikatan Kerja, NIP, Golongan, Jabatan 

Fungsional, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, dan terdapat tombol Simpan untuk 

menyimpan semua data yang telah diinputkan tersebut. 
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3. Ajar Dosen : sub menu ini, admin BPSI bisa mengecek data Ajar Dosen yang diampu 

di semester berjalan. Di sub menu ini terdapat filter dosen, untuk mencari nama dosen 

yang akan dicari. Lalu muncullah data dosen sesuai mata kuliah yang diampu. 

Disini terdapat beberapa kolom, antara lain : NIDN, Nama, Program Studi, Kelas, 

Kode Mata Kuliah, Nama Mata Kuliah, dan SKS. 
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L. DOSEN WALI 

 

Pada menu Dosen Wali terdapat 2 sub menu yaitu Pembimbing Mahasiswa dan Dosen 

Wali, berikut penjelasan dari masing-masing sub menu : 

1. Pembimbing mahasiswa : pada sub menu ini admin prodi dan BPSI bisa mengecek 

nama dosen pembimbing/pembimbing akademik setiap mahasiswa ditiap angkatan 

program studi. Sub menu ini akan muncul, jika dari prodi sudah menginput data di sub 

menu Dosen Wali. Di pilihan Prodi akan muncul semua prodi yang akan dipilih, lalu 

untuk Angkatan akan muncul semua angkatan mahasiswa yang terdaftar. Ketika 

pilihan-pilihan tersebut dipilih, makan akan muncul seperti tampilan dibawah ini. Data 

Pembimbingan Mahasiswa terdapat beberapa kolom, antara lain : NIM, Nama 

Mahasiswa, Status Mahasiswa, TTL, Status Awal Mahasiswa, Tahun Masuk, 

Pembimbing. 
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2. Dosen Wali : sub menu ini admin prodi dan BPSI bisa menambahkan dosen wali atau 

merubah dosen wali mahasiswa pada pilihan prodi dan tiap angkatan. Dengan cara 

pilih Prodi, dan Angkatan yang akan diproses. Jika sudah, maka akan muncul data 

mahasiwa tiap angkatan, dan data dosen di prodi yang dipilih. Lalu diklik satu persatu 

nim mahasiswa yang akan masuk di bimbingan dosen yang akan diproses. Setelah 

proses ini selesai, maka akan muncul di sub menu sebelumnya, yaitu sub menu 

Pembimbingan Mahasiswa. 

Di sub menu ini terdapat beberapa kolom, antara lain : NIM, Nama, Status, 

Pembimbing, di paling bawah ada pilihan untuk menentukan siapa Dosen Wali yang 

ditunjuk. Setelah proses selesai bisa diklik tombol Submit. 
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M. SIDANG 

 

Pada menu Sidang hanya terdapat 1 sub menu yaitu data Sidang, BPSI bisa mengecek data 

mahasiswa yang sidang sesuai periode atau semesternya. Di sub menu ini ada pilihan Pilih 

Periode yang akan dicek. Lalu klik tombol Submit, maka akan muncul seperti tampilan 

dibawah ini. 

 

Di Data Mahasiswa Sidang terdapat beberapa kolom, antara lain : NIM, Nama Mahasiswa, 

Nama Program Studi, dan Status Mahasiswa. Disini juga bisa Copy, Save di beberapa type 

file (CSV, Excel, dan PDF), dan Print untuk langsung mencetak data yang ada. 
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N. KELULUSAN 

 

Pada menu ini terdiri dari 3 sub menu yaitu Kelulusan/DO, Kelulusan Periode dan Tambah 

Kelulusan. Berikut penjelasan masing-masing sub menu: 

1. Kelulusan/DO : pada submenu ini berisi data mahasiswa yang sudah selesai studi di 

Univet Bantara Sukoharjo, baik yang sudah selesai perkuliahan (Lulus) atau yang 

diundurkan diri karena beberapa sebab (Mengundurkan diri, Dikeluarkan dan Wafat). 

Di sub menu ini ada 2 pilihan pencarian : 

a. Melalui NIM dan Prodi 

Pada tampilan ini, pencarian dengan memilih NIM mahasiswa yang akan dicari 

dan Prodi. Lalu muncullah tampilan seperti dibawah ini. Disini ada beberapa 

kolom, antara lain : NIM, Nama Mahasiswa, Lulus Kode, Lulus Tanggal, Lulus 

Nomor Ijazah, Lulus Sk, dan Lulus Periode. Disini juga bisa Copy, Save di 

beberapa type file (CSV, Excel, dan PDF), dan Print untuk langsung mencetak data 

yang ada. 
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b. Melalui Prodi 

Pada tampilan ini, pencarian dengan memilih Prodi yang akan dicari. Lalu 

muncullah tampilan seperti dibawah ini. Disini ada beberapa kolom, antara lain : 

NIM, Nama Mahasiswa, Lulus Kode, Lulus Tanggal, Lulus Nomor Ijazah, Lulus 

Sk, Lulus Periode dan Aksi. Disini juga bisa Copy, Save di beberapa type file 

(CSV, Excel, dan PDF), dan Print untuk langsung mencetak data yang ada. 

 

Jika tombol Edit diklik, maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Terdapat 

menu Edit Kelulusan, yang berisi : NIM, Jenis, Tanggal Lulus, SK Yudisium, 

Tanggal SK, Nomor Ijazah, dan Periode yang digunakan untuk merevisi data 

Kelulusan mahasiswa. 

 

2. Kelulusan Periode : pada submenu ini berisi data mahasiswa yang sudah selesai studi 

di Univet Bantara Sukoharjo, sesuai periode keluarnya. Disini bisa memilih Periode 

yang akan dicek, lalu klik tombol Submit. 
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Setelah klik tombol Submit, akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Untuk Data 

Kelulusan yang terdisplay, ada beberapa kolom, antara lain : NIM, Nama Mahasiswa, 

Lulus Kode, Lulus Tanggal, Lulus Nomor Ijazah, Lulus Sk, dan Lulus Periode di setiap 

Periode yang dipilih. Disini juga bisa Copy, Save di beberapa type file (CSV, Excel, 

dan PDF), dan Print untuk langsung mencetak data yang ada. 

 

3. Tambah Kelulusan : pada submenu ini berisi form yang akan di input untuk 

mendatakan mahasiswa yang sudah selesai studi, sesuai berkas yang ada. Ada beberapa 

data yang perlu diinput, yaitu NIM, Jenis, Tanggal Lulus, SK Yudisium, Tanggal SK, 

Nomor Ijazah, dan Periode. Jika sudah selesai, maka bisa klik tombol Submit, dan akan 

muncul data kelulusan di menu sebelumnya. 
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O. KONVERSI NILAI 

 

Pada menu ini digunakan untuk melakukan input data konversi MBKM. Konversi MBKM 

merupakan kegiatan  BKP (Bentuk Kegiatan Pembelajaran) MBKM yang dikonversi ke 

mata kuliah program studi. Admin BPSI, admin fakultas dan prodi dapat melakukan input 

data konversi.  
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P. DAFTAR HADIR 

 

Pada menu ini berisi daftar hadir mahasiswa dan jurnal mengajar yang dapat dicetak oleh 

admin BPSI, fakultas dan prodi.  

 

Q. KEUANGAN 

 

Pada menu Keuangan berisi 4 sub menu, yaitu Master Rekening, Bayar Manual, VA BTN 

dan Kartu Kuning. Berikut penjelasan masing-masing sub menu: 

1. Master Rekening : pada sub menu ini berisi daftar master tagihan rekening yang ada di 

siakad untuk menagihkan setiap pembayaran. Pada sub menu ini dapat diketahui master 

rekening apa saja yang ada. Di master rekening ini terdapat beberapa kolom, antara 

lain: No, Kode, Nama, Nominal, Jenis, Tanggal, # dan Delete. 
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Setiap master rekening berbeda-beda nominal dan jenis nya yang bias dilihat di sub 

menu ini. Disini juga terdapat tombol delete untuk menghapus master rekening yang 

salah input. 

 

2. Bayar Manual : pada sub menu ini, digunakan untuk memvalidasi pembayaran 

mahasiswa yang salah masuk rekening bukan di rekening yang sudah diplot di siakad. 

Melainkan pembayaran mahasiswa yang sudah tertagih di siakad, namun pembayaran 

tujuan ke rekening PMB atau ke rekening Yayasan. Dalam hal ini masih dalam satu 

yayasan atau lembaga tujuan pembayarannya. Maka akan kita konfirmasi ke bank 

tujuan, jika memang sudah masuk. Akan kita set pembayaran manual dengan cara 

meminta nomor referensi pembayaran di bank tertuju, supaya bias kita validasi. 

 

 

 

 

 

 

Jika kita masukkan NIM mahasiswa yang akan kita input pembayaran manual,  maka 

tampilan akan seperti di bawah ini sesuai tagihan yang belum terbayar. Ada beberapa 



36 

 

kolom, yaitu : NIM, Semester, Nama Mahasiswa, Keterangan, Jatuh Tempo, Tagihan, 

dan Bayar. 

Ketika tombol Bayar Manual kita klik, maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini. 

Kita diminta untuk memilih Tipe Bayar, Tanggal Bayar, Nomor Referensi dan Bukti. 

Ketika kita pilih tipe bayar, akan keluar pilihan Transfer BTN dan Transfer BPD. Untuk 

tanggal bayar kita sesuaikan dengan kuitansi yang dibawa mahasiswa. Dan untuk 

nomor referensi, kita masukkan sesuai konfirmasi kita ke bank tujuan. Untuk bukti, kita 

lampirkan bukti kuitansi mahasiswa dan bukti ss dari bank yang menunjukkan nomor 

referensi (jika ada), yang sebelum nya sudah kita save di google drive, sehingga kita 

bias copi paste alamat drive tersebut untuk menjadi bukti sah jika sudah melakukan 

pembayaran. 

Ketika sudah selesai, maka klik tombol save change, dan ketika kita lihat di tagihan 

mahasiswa, akan otomatis tervalidasi dengan keterangan bayar manual. 
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3. VA BTN : pada sub menu ini menampilkan VA BTN yang sudah terbayar. Disini ada 

beberapa kolom, yaitu : NIM, Nama, Nominal, Expired, Va, dan Action. 

 

Di menu Action, ketika kita klik akan muncul tampilan Response request VA BTN 

seperti dibawah ini.  
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4. Kartu Kuning : di sub menu ini merupakan tahapan untuk memvalidasi Kartu Kuning 

mahasiswa yang sudah memperoleh persetujuan pembimbing 1 dan pembimbing 2 

untuk melaksanakan sidang skripsi. Ketika semua tagihan sudah valid terbayarkan, 

maka bias kita proses Kartu Kuning lebih lanjut. Disini terdapat beberapa kolom, yaitu: 

ID, NIM, Nama Mahasiswa, Nama Program Studi, dan Cetak. 

 

Ketika tombol Tambah Kartu Kuning di klik, maka akan muncul tampilan seperti 

dibawah. Masukkan NIM yang sudah valid semua tagihan di data NIM, dan Save 

Change. 
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Jika sudah selesai input NIM, maka akan muncul NIM dan Nama Mahasiswa yang 

sudah terproses. Maka tinggal klik tombol Cetak, dan akan muncul tampilan seperti 

dibawah untuk Surat Keterangan Pelunasan. 

 

 

R. LAPORAN KEUANGAN 

 

1. Rekap per bank: rekap per bank berisi laporan keuangan per bank yaitu bank BPD, 

BTN, BTN (old), dan pembayaran manual (transfer ke nomor rekening). Rekap per 

bank dapat dilakukan oleh admin BPSI, dan admin keuangan pusat. Cara perekapan 

dilakukan maksimal rentang 3 bulan dan dapat memilih bank.  
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2. Rekap per kategori: rekap per kategori berisi laporan keuangan per kategori seperti 

DPI, CUTI, KKN, SPP, dll. Rekap per kategori dapat dilakukan oleh admin BPSI, dan 

admin keuangan pusat. Cara perekapan dilakukan maksimal rentang 3 bulan dan dapat 

memilih kategori.  
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3. Rekap per mahasiswa: rekap per kategori berisi laporan keuangan per mahasiswa. 

Laporan keuangan per mahasiswa dapat dilakukan per semester untuk setiap kategori 

maupun dilakukan untuk semua tagihan (semua kategori). Pada laporan keuangan 

semua tagihan, dapat dilihat tagihan yang sudah dibayarkan dan belum dibayarkan.  

 

4. Rekap per fakultas: rekap per fakultas berisi laporan keuangan per fakultas. Rekap per 

fakultas dapat dilakukan oleh admin BPSI, admin fakultas dan admin keuangan pusat. 

Cara perekapan dilakukan maksimal rentang 3 bulan. 
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5. Rekap per tahap SPP: rekap per tahap SPP berisi laporan keuangan per tahap SPP 

(tahap I, II, III dan lunas) pada setiap semester. Rekap per tahap SPP dapat dilakukan 

oleh admin BPSI dan admin keuangan pusat. 

 

6. Tagihan belum terbayar: tagihan belum terbayar berisi data tagihan semua kategori di 

semester berjalan yang belum dibayarkan oleh mahasiswa (yang sudah jatuh tempo 

maupun yang masih bisa dibayarkan). Tagihan belum terbayar dapat dilakukan oleh 

admin BPSI, admin fakultas dan admin keuangan pusat. 
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7. Nominal SPP: nominal SPP berisi data mahasiswa, prodi,  kelas, nominal SPP, 

beasiswa, potongan SPP, nominal, potongan skripsi, nominal fix. Nominal SPP ini 

menjadi acuan/ master dapat terkait nominal pembayaran SPP. Tagihan belum terbayar 

dapat dilakukan oleh admin BPSI dan admin keuangan pusat.  

 

8. Tagihan per Prodi: sub menu ini berisi laporan keuangan setiap prodi pada periode 

semester berjalan. Tagihan per prodi dapat dilakukan oleh admin BPSI, admin fakultas 

dan prodi, serta admin keuangan pusat. Cara perekapan dilakukan maksimal rentang 3 

bulan. 
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S. PENAGIHAN SIAKAD 

 

1. Penagihan per mahasiswa: Menu penagihan ini berguna bagi staff untuk menagihkan 

tagihan kepada mahasiswa yang berstatus aktif di universitas veteran bangun 

nusantara.dengan menginput nim,semester, nominal, kategori tagihan ,tanggal jatuh 

tempo beserta bank yang akan digunakan 
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2. Hapus Tagihan: Pada menu hapus tagihan bisa di inputkan nim mahasiswa guna melihat 

tagihan yang belum terbayar,setelah terlihat tombol hapus maka tagihan bisa dihapus  

 

3. Tagihan Terhapus: Menu tersebut berguna untuk melihat tagihan apa saja yang telah 

terhapus guna sebagai log atau catatan terkait tagihan mahasiswa tersebut 
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4. Hapus VA BTN: Menu tersebut digunakan jika ingin menghapus tagihan yang sudah 

terkirim ke server BTN, sehingga tagihan yang terlanjur di buatkan VA oleh admin bisa 

di hapus dengan menu tersebut 

 

5. Buat VA BTN: Bagi tagihan yang sudah di buatkan master nya , maka selanjutnya 

dapat dilanjutkan dengan membuatkan VA BTN jika mahasiswa ingin menagihkan ke 

bank BTN,dengan menginputkan NIM mahasiswa lalu klik generate VA sesuai 

dengan tagihan VA yang di pilih 
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T. RUANG 

Pada menu Ruang terdapat 5 submenu Data Ruang, Data Gedung, Penggunaan Ruang, 

Pengunaan Ruang UAS dan Tambah Ruang. Berikut penjelasan masing-masing sub menu: 

1. Data Ruang  

Pada menu data ruang menampilkan seluruh data ruangan yang ada di Universitas 

Veteran Bantara dan dilengkapi dengan fitur Daftar Ruangan, Paginasi, Pencarian, 

Non-Aktif dan Edit. Berikut merupakan tampilan menu Data Ruang : 
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2. Data Gedung 

Pada data Gedung menampilkan seluruh data Gedung yang ada di Universitas Veteran 

Bantara yang telah diinput kedalam sistem. Pada menu Daftar Gedung dilengkapi 

dengan fitur Paginasi, Pencarian dan Export ke Excel, PDF, Copy dan Print. Berikut 

merupakan tampilan menu Data Gedung : 

 

3. Penggunaan Ruang 

Pada menu Penggunaan Ruang menampilkan data penggunaan ruang yang digunakan 

untuk perkuliahan dan telah di filter dengan ruangan yang dipilih dan hari yang dipilih. 

Data yang ditampilkan terdapat fitur Paginasi, pencarian dan pengurutan data 

berdasarkan kolom. Berikut merupakan tampilan pada menu Penggunaan Ruang :  
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4. Penggunaan Ruang UAS 

Pada menu Penggunaan Ruang UAS menampilkan data penggunaan ruang yang telah 

dijadwalkan untuk UAS, data penggunaan ruang uas yang ditampilkan berdasarkan 

dengan filter ruangan yang telah dipilih. Berikut merupakan tampilan menu 

Penggunaan Ruang UAS : 

 

5. Tambah Ruang 

Pada menu Tambah Ruang menampilkan form yang digunakan untuk menambah 

Ruang pada Sistem. Berikut merupakan tampilan menu Tambah Ruang: 
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PENUTUP 

Buku panduan penggunaan sistem informasi akademik merupakan buku panduan yang 

dapat menjadi acuan bagi pengguna sistem informasi akademik (siakad) yaitu mahasiswa, 

dosen dan admin fakultas maupun admin prodi. Buku panduan yang telah disusun ini 

diharapkan dapat mempermudah bagi pengguna siakad dalam menggunakaannya.  

Buku panduan penggunaan sistem informasi akademik yang telah disusun tentu masih 

memiliki kekurangan, sehingga kami berhadap saran dan masukkan agar buku panduan ini 

kedepannya lebih baik lagi. Buku panduan ini akan terus dikembangkan menyesuaikan 

perkembangan sistem informasi akademik Univet Bantara.  

Akhirnya, semoga buku penduan ini dapat dilaksanakan dengan  penuh tanggung 

jawab, sehingga membawa manfaat bagi seluruh civitas akademika Univet Bantara. 

 


